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|_Funcionamiento del centro,

Art. 1: Horario general del instituto.

De acuerdo con lo que viene siendo habitual desde el comienzo de las actividades de
este instituto y al igual que la mayoria de los centros de la Comunidad Autbnoma de
Madrid, el horario general del |.E.S. “Profesor Julio Pérez” queda establecido de acuerdo
con las siguientes normas:

a) Entrada al centro a las 8:25, hora en la que comienzan las actividades
lectivas.
b) Duracion de las clases: 55 minutos.

c) El espacio del recreo sera de un periodo con una duracion de treinta
minutos de 11:10 a 11:40.

d) La distribucidon de los periodos lectivos queda como sigue:

= 12 periodo lectivo: de 8:25a 9:20

= 2%periodo lectivo: de 9:20a 10:15
= 32 periodo lectivo: de 10:15a 11:10
» Periodo de recreo de 11:10a 11:35
= 4%periodo lectivo: de 11:35a 12:30
= 52 periodo lectivo: de 12:30a 13:25
= 62 periodo lectivo: de 13:25a 14:20
= 7%periodo lectivo: de 14:20 a 15:15

Art. 2: Asistencia a clase y puntualidad.

Es obligacion del alumnado del IES Profesor Julio Pérez la asistencia a clase y la
puntualidad a todos los actos programados por el centro. De acuerdo con esta
Norma de Conducta basica, se regulan los siguientes aspectos:

a)

b)

Como norma general, queda prohibida la entrada y permanencia en el centro y
sus dependencias a personas ajenas al mismo, a excepcion de aquellas que
vengan a realizar alguna gestiéon o estén autorizadas por la Direccién del centro.

El control de la puntualidad y la asistencia a clase sera responsabilidad de cada
uno de los profesores responsables de las materias o actividades programadas,
0 en su ausencia de los profesores de guardias, ya que todos los profesores del
centro estaran involucrados en el mantenimiento del buen clima de convivencia
en el cumplimiento de las Normas de Conducta. Del mismo modo, el Profesor
tendra la responsabilidad de que se mantenga, dentro del aula, el necesario clima
de sosiego para que los alumnos estudien, trabajen y aprendan.



Art. 3: Retrasos a primera hora

g)

A las 8:15 se procedera a la apertura de la puerta de la calle, permitiendo el acceso
de los alumnos al edificio.

A las 8:25 se cerrara la puerta de clase. El acceso a la clase a partir de este
momento se computara como retraso. La acumulacion de retrasos sera motivo de
parte de amonestacion.

El alumno que llegue tarde, hasta las 8.30 podra entrar en clase con retraso.

A partir de las 8:30 y hasta las 8.40, el alumno ira al aula de convivencia. Se
computara como una falta.

Con posterioridad a las 8:40, no se dejara acceder a los alumnos al edificio y éstos
permaneceran en los soportales; pero no en la cafeteria ni fuera del centro al otro
lado de las puertas del recinto exterior.

El alumno debera entrar en clase cuando haya entrado el profesor en el aula. En
este sentido el alumno que entre en el aula después del profesor, lo hara con retraso
o falta segun la norma.

La reiteracidon de retrasos sera motivo de una amonestacion leve.

Art.4: Retrasos en otras horas lectivas alo largo de lajornada

a)

b)

e)

Los alumnos, previamente autorizados por el profesor, abandonaran el aula después
del primer toque de timbre entre clase y clase y se dirigiran al aula-materia hasta la
llegada del nuevo profesor, antes del toque del segundo timbre. Los alumnos que
reciban las ensefianzas en un aula-grupo deberan permanecer en la misma sin salir
a los pasillos u otras dependencias.

Como criterio general el alumno siempre entrara en clase, aunque sea con retraso.
El profesor le anotara el retraso Si el retraso no esta justificado, el profesor podria
poner un parte, especialmente si el alumno tiene esa conducta de forma habitual.

Durante las clases se dejara salir a los alumnos al servicio, pasando por conserjeria
para apuntar dicha salida.

El alumno debera permanecer en la puerta del aula, haya o no llegado el profesor, y
entrar una vez éste haya entrado en el aula. En este sentido el alumno que no entre
en el aula cuando lo haya hecho del profesor, lo hara con retraso segun la norma.

La reiteracion de retrasos sera motivo de amonestacion leve.

Art. 5: Los pasillos y el hall son lugares de transito y no de estancia o recreo.

a) En los pasillos y en el hall se deben evitar los gritos, carreras, conversaciones
ruidosas, empujones y todo acto que perturbe la actividad académica. Si algun
alumno incumple esta norma podra ser amonestado por cualquier profesor del



b)

b)

f)

g)

h)

k)

centro.

Si algun grupo se comporta de forma inadecuada mientras espera al profesor
puede ser sancionado colectivamente.

Los servicios son para usarlos segun su funcion, no se permanecera en ellos sin
utilizarlos, realizando reuniones o escondiéndose en ellos. Sera motivo de
amonestacion.

Recreo

Como norma con caracter general, solo se permitirda abandonar el centro
durante los recreos alos alumnos de Bachillerato y 4° ESO. Esta decision se
tomé en el Consejo Escolar del centro y esta supeditada a la autorizacién de los
padres en el sobre de matricula. Estos alumnos dispondran de un carné especial
del centro con un color distinto al resto del alumnado. El personal de conserjeria
podra pedir al alumno que le muestre su carné e impedirle la salida si no se lo
muestra o no lo tiene.

A las 11:10 un miembro del personal de Conserjeria abrira la cancela que
permanecera abierta hasta las 11:20. Una vez se cierre la puerta un profesor de
guardia controlara esta zona de entrada y solventara los problemas que surjan.
El conserje vigilara la entrada durante ese periodo. Luego se cerrara.

La reapertura de la misma tendra lugar a las 11:35. A las 11:40 se volvera a
cerrar. Esta apertura y cierre también lo realizara el personal de conserjeria.

El timbre que indica el fin del recreo sonara a las 11:35 para permitir el inicio de
la clase siguiente a las 11:40. Después del primer timbre el alumno no podra
entrar en la cafeteria e iniciara el camino hacia su aula.

Después del segundo timbre que determina al término del recreo, los alumnos
deben estar en su aula y en ningun caso en la cafeteria.

No se puede comer o beber en las dependencias del centro salvo en la cafeteria
o el patio.

Durante la duracion del recreo los alumnos permaneceran en el patio, en la
biblioteca, en el aula de juegos. En caso de lluvialos alumnos podran permanecer
en el vestibulo 0 zaguan de la entrada en cualquier época del afio. Los profesores
que tengan reflejado en su horario una guardia de recreo vigilaran todos los
espacios donde puedan estar los alumnos.

Al sonar el primer timbre a las 11:35 los alumnos podran entrar al edificio y
acceder a sus aulas.

Transcurridos 5 minutos después del segundo timbre del recreo, si un profesor
impide el acceso al aula al alumno que llegue con retraso, sera enviado por dicho
profesor al aula de convivencia, con material de trabajo, y se le impondra un parte
de amonestacion.

Transcurridos 5 minutos después del segundo timbre del recreo, el profesor de
guardia podra amonestar a todo alumno se encuentre por los pasillos.

Los alumnos de 1°, 2°y 3° ESO no podréan salir del centro en el recreo



b)

d)

bajo ningln concepto; aunque pretexten que se les haya olvidado algun libro,
trabajo o material.

Si durante el recreo algun profesor sanciona a un alumno o grupo de alumnos,
no dejandoles salir al patio, el profesor vigilara en todo momento dicha sancion

Salida del centro

A Ultima hora se podra dejar salir a casa a los alumnos del curso que haya
quedado sin profesor por ausencia del mismo. Esta posibilidad sélo se contempla
para los alumnos de 39, 42 de ESO y Bachillerato; esta circunstancia se hara
saber a los padres en la primera reunién del curso. Aquellos alumnos que no
deseen marcharse a casa tendran la oportunidad de quedarse en el patio, sin
acceder a las pistas deportivas si se esta impartiendo alguna clase de Educacion
Fisica. Esos alumnos estaran bajo la supervision del profesor de guardia.

Los alumnos de Bachillerato podran salir del centro a 32 hora si no viene su
profesor. A 42 hora pueden no regresar al centro hasta la 52 hora, si el profesor
no fuera a venir a esa hora. Los alumnos que deseen permanecer en el aula
durante esas horas, estaran acompafnados por un profesor de guardia.

Siun alumno, durante la jornada lectiva solicitara salir del centro por enfermedad,
algun familiar o persona autorizada debera venir a recogerle al centro. En caso
de urgencia el profesor de guardia o algun miembro del equipo directivo
acompanfara al alumno al centro sanitario correspondiente, avisando siempre a
la familia de lo sucedido.

Los alumnos no podran abandonar el aula cuando hayan finalizado un examen
si no ha finalizado el periodo lectivo.

Art. 8: Absentismo. Normas de caracter general

a)

b)

d)

f)

Los alumnos estan obligados a asistir a todas las clases.

Para comprobar la asistencia se pasara lista con caracter obligatorio. Las
ausencias se reflejaran y se registraran mediante los medios informéticos
establecidos en la aplicacion que posibilite su registro en el programa de
gestion del centro.

Las faltas se justificaran a los Tutores/as en el plazo maximo de dos dias
después de su incorporacion alas clases, ya que de no ser asi, la justificacion
no se tendra en cuenta. Para tal fin existe un documento que se recogera en
Consejeria y que vendra firmado por el padre, la madre o representante legal del
alumno/a, también se podra informar de las faltas por la aplicacién Robles.

Las ausencias por enfermedad pueden ser justificadas a través del mismo
documento o por la aplicacion Robles y no requieren de ninguna justificacion
especial por parte del médico,ya que basta la firma de los padres; salvo que se
trate de un examen o el profesor/a tenga fundadas sospechas de que tal
enfermedad no exista.

El profesor de la asignatura podra exigir una justificacién especial (firmada
no tan solo por los padres sino por los representantes de las dependencias donde
haya acudido) si el alumno falta a un examen.

El registro de las faltas de asistencia del alumnado se realizara periodicamente
mediante la aplicacién informética o dispositivo establecido al efecto.



Comunicando las faltas a los padres via SMS o raices, en caso de ser imposible
este sistema, lo tendria que hacer por escrito por medio del alumno o por carta.

g) Los retrasos de los alumnos seran computados por el profesor. El profesor
pondra una amonestacion leve a aquel alumno que haya acumulado mas de tres
retrasos, ya que de forma reiterada no cumple el horario de clase del centro.

h) Siel alumno acude al centro y sin justificacion tiene faltas de asistencia a lo largo
de la mafana no solo se computaran éstas como falta sino que seran motivo de
amonestacion.

i) Siun alumno acude al centro después del primer periodo lectivo tendra que traer
un justificante firmado por su padre, madre o tutor indicando el motivo de dicha
falta. De no ser asi, el alumno sera amonestado.

Art.9: Medidas disciplinarias para controlar el absentismo: Con caracter general
por curso:

a) Se considera falta de asistencia la ausencia sin justificar durante un periodo
lectivo.

b) Siun alumno tiene al menos 5 faltas no justificadas supondra la comunicacion
a los padres de esta circunstancia por teléfono o por e-mails.

¢) Siun alumno tiene al menos 15 faltas no justificadas, se le comunicara a sus
padres esta circunstancia mediante una natificacion por escrito firmado por el
tutor y tendra caracter de primer aviso a efectos de pérdida de la evaluacién
continua. El alumno devolvera firmada la notificacién y sus padres deberan
acudir a una reunién con el profesor-tutor, con dia y hora especificada. Esta
notificacion tendra registro de salida del centro y serd cumplimentada por el
tutor pero tramitado desde Jefatura de Estudios. Si los padres o tutores
legales no acudieran a la cita, el expediente pasaria a Jefatura de Estudios.
En tal caso, el jefe de estudios enviara otra notificacion a la familia donde
volvera a citarla a una nueva reunion para poder justificar las faltas. Si los
padres o tutores legales siguiesen sin contestar a las citaciones, o aun
acudiendo, a la cita el alumno persistiese en su actitud, el expediente del
alumno pasaria a la Comision de Absentismo del municipio, cuya funcién es
la de realizar el seguimiento del alumnado con absentismo escolar. De
persistir esta actitud, en el caso de que el alumno sea menor de dieciséis afios
se derivara a la Mesa Local de Absentismo de Rivas-Vaciamadrid de acuerdo
con el Plan Local contra el Absentismo que establece un protocolo al
respecto.

d) La acumulacién de al menos 30 faltas de asistencia sin justificar le supondra
al alumno la pérdida de la evaluacion continua. En este caso el alumno se le
podra negar el derecho a presentarse a los examenes de evaluacién y
controles periddicos, y tan solo podra realizar los exdmenes finales de cada
materia. Esta circunstancia se le comunicara a los padres por escrito
mediante un comunicado con firma del tutor, del Jefe de Estudios y del
Director del centro, que tendra que ser firmada por los padres y devuelta por
el alumno. Dicha notificacion tendra registro de salida y en él se citara a los
padres o tutores legales a una reunién con el Jefe de Estudios para tratar la
no justificacion de las faltas. En caso de persistir esta actitud, regira el
mecanismo de derivacion a la Comisién de Absentismo o a la Mesa Local de
Absentismo descrito anteriormente. Todas las notificaciones se realizaran,
cuando se tenga constancia de ellas, mediante correo con registro de salida



del centro.

Art. 10: Control del absentismo por materias:

a) Si el alumno acumula un numero de ausencias sin justificar que equivalgan
al numero de horas lectivas semanales de una materia, el profesor de la
materia debera contactar con los padres.

b) Si el numero de faltas sin justificar equivale a dos semanas, el profesor de la
materia lo comunicara por escrito a los padres. En esta comunicacion se hara
constar también un primer aviso de pérdida de evaluacion continua en dicha
materia. La notificacion se realizara por correo y con registro de salida. El
alumno debera devolver firmada por sus padres dicha comunicacién al Jefe
de Estudios.

c) Si el numero de faltas no justificadas fuese de cuatro semanas, el alumno
perderia el derecho a la evaluacion continua en dicha materia, circunstancia
que se comunicara por escrito por el profesor, con el recibi de los padres y
devuelta por el alumno en Jefatura de Estudios. Esta comunicacion llevara la
firma del profesor y del Director del centro. La notificacién se realizara por
correo y con registro de salida.

d) Todos los comunicados de absentismo, tanto de curso como de materias,
seran entregadas por el tutor o el profesor de la materia al Jefe de Estudios,
quien se encargara de su archivo y su tramitacion.

Estas medidas se complementan con las sanciones que contemplan las normas de

convivencia.
Art. 11.: Norm rel rdi | prof [
a) La tarea de vigilancia del cumplimiento de las normas en las dependencias del

b)

c)

centro es responsabilidad de todo el profesorado. Al igual que cualquier profesor,
la normativa le faculta y le obliga a imponer una sancién disciplinaria cuando sea
testigo de alguna infraccion.

El profesorado de guardia, en las horas que tenga establecidas en su horario
personal, es responsable del orden y el buen funcionamiento del centro.
Asimismo es responsable de los grupos de alumnos/as cuando se retrase o falte
el profesor/a correspondiente. En tal sentido pasara lista y les orientara en las
actividades a realizar.

Los alumnos en ausencia de profesor permaneceran en el aula hasta que se
presente el profesor de guardia.

d) Se contemplan cinco tipos distintos de guardias: 1. Guardia habitual. 2. Guardia

derecreo. 3. Guardia de biblioteca. 4. Guardia del aula de convivencia. 5. Guardia
de apoyo a guardia.



e)

f)

g)

h)

La guardia habitual comienza al toque del timbre y termina con el toque de timbre
del siguiente periodo lectivo. El profesor o profesores encargados de la guardia
se informaran de las posibles faltas de asistencia de los profesores o de las
actividades complementarias o extraescolares programadas para los diferentes
grupos, a través del parte de faltas de la sala de profesores. En el caso de que
faltara algun profesor, comprobara si éste hubiese dejado trabajo para el grupo,
se lo entregara a los alumnos. En este caso entregara los resultados del trabajo
de los alumnos al profesor en cuestion depositandolo en su bandeja. La guardia
se iniciara recorriendo todas las instalaciones del centro hasta comprobar
gue el alumnado y el profesorado estan en sus respectivas aulas y que el
Centro est4d en orden. Si algun alumno permaneciera fuera del aula,
transcurridos menos de cinco minutos después del toque del timbre, los
responsables de la guardia le haran entrar en su clase correspondiente y si
sobrepasan ese tiempo le impondran una amonestaciéon de caracter leve de
disciplina y le acompanaran al aula de guardias.

El aula de convivencia contard con un profesor encargado en todo
momento. El profesor que recoja en su horario personal una de estas guardias
comprobara en el parte de faltas de la sala de profesores las posibles ausencias
de éstos y acudira después al aula de convivencia donde permanecera durante
toda el periodo lectivo. Alli vigilara a los posibles alumnos que hayan incurrido en
un retraso a una actividad lectiva o hayan sido amonestados por alguna falta de
disciplina. Conviene recordar que tanto unos como otros tienen que traer un parte
de amonestacion firmado por el jefe de estudios y por el profesor implicado; de
no ser asi, el profesor de guardia lo anotara en el parte de guardias e informara a
Jefatura de Estudios al término de la misma. La lista de sancionados en el aulade
convivencia estara a disposiciéon del profesor de guardia en la carpeta de
incidencias. El profesor de guardia registrara el nombre, grupo y motivo de la
expulsion en el parte del aula y encargara al alumno la realizacion de algun
trabajo conveniente, ya sea con material que traiga el alumno o utilizando el
material del aula (dicho material lo proveeran los departamentos y jefatura de
estudios). El profesor de guardia vigilara el trabajo del alumno sancionado. En
ningun momento un alumno que permanezca en el aula de convivencia podra estar
escuchando musica. El aula de convivencia permanecera cerrada en ausencia
del profesor. El aula de convivencia tiene un caracter rehabilitador de la conducta
del alumno. El profesor de guardia le entregara una hoja de reflexién alalumno
para que analice las causas de su actitud y se la mostrara al profesor deguardia
con el que entablara una conversacion sobre el asunto.

El profesor de guardia de recreo supervisara durante el periodo del recreo que
no quede ningun alumno en el edificio (salvo en los lugares habilitados para
ello; bibliotecay aula de juegos), comprobarael cierre de las aulas, vigilara
el orden y comportamiento del alumnado en el patio y vigilard que las
puertas de entrada, exterior e interior, permanezcan cerradas, pudiendo
amonestar a los alumnos que infrinjan alguna norma de disciplina o
funcionamiento del centro. Seprocurara que el nimero de profesores de guardia
de recreo sea como minimo de tres, para garantizar un profesor por cada planta
del edificio. Un profesor de guardia permanecera en la puerta del edificio principal
para supervisar su buen uso.

Laguardiade biblioteca se desarrollara en el periodo del recreo y el profesor
encargado abrira la biblioteca a las 11:10 (o con la mayor puntualidad posible
para evitar agrupamientos de alumnos en la entrada) y la



cerrara a las 11:35. Durante ese periodo se encargara de vigilar que se cumplan
las normas de la biblioteca (silencio y estudio) y de gestionar las peticiones de
libros. Los alumnos que desean entrar en la biblioteca habran de consumir el
bocadillo fuera de la misma, no lo haran en los pasillos, sino en el patio.

La Guardia de apoyo, el profesor que esté de guardia de apoyo comprobara si
hay suficientes profesores de guardia para cubrir las hecesidades, de lo contrario
se incorporara a un aula donde haga falta un profesor. Si no es necesaria su
ayuda permanecera localizable en el centro.

El profesorado de guardia atendera también, en el caso de que no este en clase,
cualquier incidencia que se pueda producir en el Centro: lesiones, rotura de
material o mobiliario, etc., informando a la direccién de lo acaecido, y en su caso
a los padres del alumno. Si fuera necesario, o bien el profesor de guardia, o algun
miembro de la direccion acompafara al alumno a un centro de salud u hospital.

k) Como norma general, el profesor de guardia no podréa realizar la guardia en

el patio con ningln grupo. Solo se podra realizar la guardia en el patio si el
numero de grupos sin profesor supera el numero de profesores de guardia. En
estos casos los alumnos estaran bajo la atenta supervision de los profesores de
guardia que permaneceran con ellos en el patio en todo momento. Igualmente se
permite salir al patio a los alumnos del primer ciclo de la E.S.O. a sexta hora,
siempre bajo la atenta supervision de los profesores de guardia. A los alumnos
de 32y 42de la E.S.O. y de Bachillerato se les autoriza a marcharse a su casa en
caso de ausencia de profesor a sexta hora, si no tienen clase a séptima hora.

Los tres recursos que el profesor de guardia puede utilizar para cumplir su mision
en ausencia de un profesor son:

« Permitir que los alumnos puedan realizar tareas (deberes,
estudio de examenes, etc.).

* Un segundo recurso, es que el profesor que pudiera prever su
ausencia, deberia dejar tareas indicadas con caracter especifico
para que las realicen sus alumnos.

» Cabe igualmente que, a criterio del profesor de guardia, pueda
realizarse cualquier otra actividad didactica recurrente con el

grupo.

Finalizado el periodo de guardia, los profesores de guardia anotaran
obligatoriamente en el parte de faltas correspondiente las ausencias o retrasos
que se hayan producido por parte de los profesores, las expulsiones de alumnos,
alumnos que hayan acudido al aula de convivencia por llegar con retraso al aula,
asi como cualquier otra incidencia u observacion. Se trata de trasladar a Jefatura
de Estudios cualquier incidencia que se haya producido durante el periodo de la
guardia.

No se dejara salir a los alumnos del aula antes del toque del timbre, ni
siquiera a aquellos alumnos que hayan finalizado un examen o no tengan que
realizarlo. Se trata de facilitar la tarea al profesor de guardia y evitar el descontrol
en pasillos y bafno



Il Norm n ra el n funcionamien | insti

Ademas de las normas sefnaladas en lo relativo a asistencia a clase y puntualidad en
todas las actividades programadas por el centro, existen otras Normas de Conducta que
persigue el buen funcionamiento del instituto en el marco de la necesaria convivencia.
Asi pues, los alumnos tendran las siguientes obligaciones:

Art. 12: Uso de moviles y otros dispositivos electronicos:

a) No se permite el uso de teléfonos moviles durante las clases, al igual que otros
dispositivos electronicos o cualquier objeto que pueda distraer al propio alumno
0 a sus companeros.

b) El uso de teléfonos méviles no estd autorizado en los periodos entre clases ni
en otro momento del periodo lectivo. Esta excluido la realizacion de fotografias,
grabaciones de imagen y sonido, asi como llamadas.

c) El centro no se hace responsable de los posibles robos que se originen tanto
de moviles como de reproductores de musica.

d) Elincumplimiento de esta norma podra llevar aparejada, ademas de un parte
de amonestacion, la retirada del teléfono mévil o del aparato o dispositivo
electrénico utilizado hasta la finalizacion de la jornada. EI mévil se custodiara
en jefatura de estudios (secretaria).

e) Queda prohibida cualquier grabacion o toma de imagenes en centro si no es
con autorizacion de algun profesor.

Art. 13: El respeto a la autoridad del Profesor deber& ser mantenida por todos los
alumnos, tanto dentro de la clase como en el resto del recinto escolar.

Art 14.: El trato correcto hacialos comparfieros, no permitiéndose, en ningun caso, el
ejercicio de la violencia fisica o verbal. En caso de ocurrir algun tipo de violencia sera
sancionada.

Art 15.: El acoso a un alumno por parte de otros, bien de forma fisica, verbal o por
medios informatico relacionados con las redes sociales se considera falta muy grave. Se
aplicara el correspondiente protocolo de acoso.

Art 16. El cuidado y respeto de todos los materiales que el centro pone a disposicion
de alumnos y Profesores.

a) El edificio y el material del centro son bienes publicos y como tales seran
respetados por todos, por tanto todos los miembros de la Comunidad Escolar
procuraran contribuir eficazmente al mantenimiento de la limpieza y al cuidado
del mobiliario, aparatos y enseres. Cualquier desperfecto o dafio material en las
instalaciones producido por negligencia o de forma intencionada sera motivo de
sancion.



b) El material escolar y enseres propiedad de los alumnos o cualquier miembro de
la Comunidad Educativa tendran la misma consideracién que los del propio
centro.

c) Asi pues, de acuerdo con el Decreto 15/2007 (articulo 19) Los alumnos quedan
obligados a reparar los dafios que causen, individual o colectivamente, de forma
intencionada o por negligencia, a las instalaciones, a los materiales del centro y
a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa, o a hacerse
cargo del coste econdmico de su reparacion. Asimismo, estaran obligados a
restituir, en su caso, lo sustraido. Los padres o representantes legales asumiran
la responsabilidad civil que les corresponda en los términos previstos por la Ley.

d) Las aulas deben permanecer limpias para el desarrollo digno de las clases que
se impartan en ellas.

e) Alfinalizar el ultimo periodo lectivo, los alumnos dejaran las sillas sobre las mesas
para facilitar la limpieza del aula y recogeran lo mas aparente de la basura de la
clase.

f) Ningun alumno puede permanecer en un aula del centro, sin permiso, cuando no
se esté impartiendo clase en dicha aula.

g) Las paredes de las aulas podra ser decoradas con trabajos del grupo o bien con
imagenes de distintos aspectos educativos, pero nunca con carteles, murales o
con motivos alejados del mundo académico o que inciten a la violencia, la
discriminacion o la falta de respeto.

Art 17.: No se permite el uso en el recinto escolar de monopatines, bicicletas o
ciclomotores. Las bicicletas seran aparcadas en lugar destinado para tal fin. Los
monopatines y similares no se pueden traer al centro.

I1l. Procedimientos de amonestacion al alumnado

Las normas de convivencia que recoge este Reglamento de Régimen Interior forman
parte del Plan de Convivencia dentro del Proyecto Educativo del IES Profesor Julio Pérez
de Rivas-Vaciamadrid, se fundamentan en el Decreto 15/2007, por el que se establece
el marco regulador de la convivencia en los centros docentes de la Comunidadde Madrid.
De esta manera, el presente reglamento adapta dicha normativa a la realidad de nuestro
centro.

Para dar constancia del cumplimiento de dichas normas existen varios documentos que
el profesorado puede utilizar:

Art 18.: Notificaciones de Abandono.

a) Estaran referidas a un area o materia concreta y tienen como objetivo llamar la
atencion a los padres, madres o tutores legales de los alumnos sobre su reiterada
falta de participacion en las actividades de ensefnanza-aprendizaje.

b) En ningun caso tendra la consideracion de amonestacion por razones de caracter
disciplinario.

c) Cuando este abandono se manifieste, el profesor de la materia notificara
mediante un documento oficial a los padres una primera nota en calidad de aviso
donde detallara el porqué de dicho aviso y que tendra que ser devuelta por el
alumno al Jefe de Estudios firmada por sus padres. Si la actitud del alumno



persiste el profesor de la asignatura enviara una certificacion del abandono de
la materia. Esta ultima notificacién debera ser firmada por los padres y devuelta
por el alumno al Jefe de Estudios.

d) Entre el aviso y la certificacion debera transcurrir un periodo minimo de 20 dias.

e) El abandono notificado de un area o materia podria ser tomado en cuenta por la
Junta de Evaluacion e impedir la titulacibn del alumno/a en Educacion
Secundaria Obligatoria y Bachillerato. Del mismo modo se tendra en cuenta por
la junta de evaluacion en el resto de los cursos de cara a la promocion del alumno
al curso siguiente.

f) Se consideran criterios de abandono la reiteracion de las siguientes conductas:
faltar a examenes o pruebas de evaluacién; entregar examenes en blanco; acudir
a clase sin el material necesario; no atender en clase; no entregar los ejercicios
y/o trabajos que el profesor de la materia considere indispensable para el
seguimiento de la misma. Las clases de pendientes también son susceptibles de
abandono.

g) Cuando el profesor de la materia cumplimente cualquiera de las tres
notificaciones referidas, las entregara al Jefe de Estudios, quien se encargara de
su archivo y tramitacion. Las notificaciones de “aviso” y de “peligro” deberan ir
firmadas por el profesor y el Jefe de Estudios. La notificacion de “certificacion del
abandono” debera ir firmada por el profesor y el Director del centro. Las
notificaciones se enviaran por correo y con registro de salida del centro. Se
realizaran dos copias: una se entregara al tutor y la otra es archivada en Jefatura
de Estudios.

Art. 19.: Notificacién o parte de amonestacion

a) Se impondré un parte de amonestacion cuando un alumno(a) infrinja las
normas de convivencia del centro. Puede amonestar cualquier profesor/a que
crea encontrar motivo para ello. El personal no-docente no podra amonestar por
escrito sin avisar previamente a algun miembro del equipo directivo o del
profesorado, los cuales valoraran la situacion y rellenaran la notificacion si fuese
necesario.

b) Una vez el profesor entregue el parte de amonestacion al alumno éste
acudira a la Jefatura de Estudios (o a algun miembro del equipo directivo si el
jefe de estudios estuviera ausente) para dar razén el parte y poder ser firmado.
Una vez firmado por el Jefe de Estudios se realizaran dos copias: el original se
archiva en Jefatura de Estudios, una copia se entrega al tutor en su casillero y la
otra copia se entrega al alumno para conocimiento de sus padres. El parte se
devolvera firmado por los padres al profesor g se lo ha puesto en el plazo maximo
de dos dias (la no devolucién con el correspondiente recibi de los padres no
invalida el parte sino que lo agrava). La reiteracion en la no entrega de partes
firmados por los padres sera motivo de una nueva amonestacion.

c) En la notificacién del parte, el profesor realizara una primera valoraciéon de la
conducta del alumno y la norma infringida, distinguiendo entre leve, grave o muy
grave. Dicha distincién se hace visible en nuestro centro con los colores del
documento: verde, amarillo y rojo respectivamente. En el parte se detallara lo
mas posible el motivo de la amonestacion.

Art. 20: Procedimiento sancionador

a) Cada vez que un profesor amoneste mediante un parte a un alumno, hara un
seguimiento del mismo, y llamara a sus padres o tutores, en la medida de lo



d)

f)

g)

h)

posible, siendo obligatorio hacerlo en los partes graves y muy graves. El profesor
dejara constancia en el parte de amonestacion de la hora de llamada y si esta ha
sido atendida.

Con la imposicion de un parte el alumno tendrd que cumplir la sancidn
de permanecer en el aula de convivencia durante el recreo de ese dia, Si
el parte se impone antes del mismo. o durante el recreo del dia siguiente,
si el parte se impone después del mismo.

Si el alumno acumula tres partes de amonestacion de caracter leve, sera llamado
a presencia del Jefe de Estudios, imponiéndole una sancion y/o la restauracion del
dafo o falta que hubiere causado. La sancion impuesta sera comunicada a los padres
por teléfono. La primera medida debera conducir, pues, a que el alumno(a) tome
conciencia de su conducta y se comprometa formalmente a no volver arepetirla.

Cuando un alumno acumule seis partes de amonestacion leves, esta situacién
llevara aparejada:

1. Una reunién del Jefe de Estudios con el alumno y la comunicacion de la
sancion a los padres por teléfono o en persona.

2. Un seguimiento mas preciso a partir de ese momento por parte del tutor
y la Jefatura de Estudios.

3. Una sancién mayor que la impuesta anteriormente.

Si el alumno se hace merecedor de nueve partes leves, el DIRECTOR le podra
sancionar con una expulsion del centro de hasta un mes. Cada parte de
amonestacion grave equivale a tres partes de amonestacion leves y el protocolo a
seguir se hara de acuerdo a esa equivalencia.

Si el parte de amonestacion es muy grave (rojo), el DIRECTOR le podra sancionar
con una expulsion del centro de hasta un mes.

Opcionalmente, en los casos que se estime oportuno, le derivara a la Comision de
Convivencia la cual valorara el caso, escuchando a las partes, y elevara una un
informe al director quien podra imponer la sancion correspondiente.

Expediente disciplinario, en casos de extrema gravedad o de reincidencia de un
alumno en faltas muy graves, se abrird un expediente sancionador, siguiendo el
procedimiento establecido en el Decreto 15/2007. Pudiendo decidir el cambio de
centro en caso de menores de 16 afios, o la expulsion si son mayores de esa edad.

Art. 21: Criterios para la adopcién de sanciones

El referido Decreto 15/2007 establece en su articulo 17 que en la adopcion de sanciones
disciplinarias y de medidas provisionales, se deberan tener en cuenta los siguientes
criterios generales:

a) Laimposicion de sanciones tendra finalidad y caracter educativo, y procurara la
mejora de la convivencia en el centro.



b) Se deberan tener en cuenta, con caracter prioritario, los derechos de la mayoria
de los miembros de la comunidad educativa y los de las victimas de actos
antisociales, de agresiones o de acoso.

c) No se podra privar a ningun alumno de su derecho a la educacién obligatoria.

d) No se podran imponer correcciones contrarias a la integridad fisica y la dignidad
personal del alumno.

e) Se valoraran la edad, situacién y circunstancias personales, familiares y sociales
del alumno, y demas factores que pudieran haber incidido en la aparicion de las
conductas o actos contrarios a las normas establecidas.

f) Se deberan tener en cuenta las secuelas psicoldgicas y sociales de los
agredidos, asi como la alarma o repercusion social creada por las conductas
sancionables.

g) Las sanciones deberan ser proporcionales a la naturaleza y gravedad de las
faltas cometidas, y deberan contribuir a la mejora del clima de convivencia del
centro.

Art. 22: Circunstancias atenuantes y agravantes.

Para la graduacion de las correcciones se apreciaran las circunstancias atenuantes o
agravantes que concurran en el incumplimiento de las normas de conducta.

a) Se consideraran circunstancias atenuantes:

e El arrepentimiento espontaneo
e | aausencia de intencionalidad
e La reparacion inmediata del dafio causado.

b) Se consideraran circunstancias agravantes:

—

La premeditacion y la reiteracion.

2. El uso de la violencia, de actitudes amenazadoras, desafiantes o irrespetuosas, de
menosprecio continuado y de acoso dentro o fuera del centro.

3. Causar dano, injuria, u ofensa a companeros de menor edad o recién incorporados
al centro.

4. Las conductas que atenten contra el derecho a no ser discriminado por razén de
nacimiento, raza, sexo, convicciones politicas, morales o religiosas, asi como por
padecer discapacidad fisica o psiquica, o por cualquier otra condiciéon personal o
circunstancia social.

5. Los actos realizados en grupo que atenten contra los derechos de cualquier miembro

de la comunidad educativa.

IV Faltas de disciplinay sanciones
Art. 23: Faltas de disciplina. Tipificacion
Se consideraran faltas de disciplina aquellas conductas que infrinjan las normas de

convivencia del centro. Las faltas se clasifican en leves, graves y muy graves. La
tipificacion de las mismas, asi como de las sanciones correspondientes, debera figurar



en el Reglamento de Régimen Interior del centro y se atendran a lo dispuesto en el
Decreto 15/2007.

Art. 24: Faltas leves

1. Se calificara como falta leve cualquier infraccion a las normas de conducta
establecidas en el Plan de Convivencia, cuando, por su entidad, no llegara a tener
la consideracion de falta grave ni de muy grave. En este sentido, el IES Profesor
Julio Pérez considera como faltas leves a las siguientes infracciones:

a) Hablar reiteradamente en clase.

b) Insistencia en no traer el material necesario (libro, cuaderno, boligrafo).

c) Levantarse de la silla una vez empezada la clase sin pedir permiso.

d) Provocar alguna interrupcion deliberada en la clase de cualquier indole.

e) No atender o cumplir algun requerimiento o indicacion del profesor.

f) Mascar chicle de forma reiterada, sin atender los requerimientos del profesor a
que lo tire.

g) Comer o beber en el interior del edjificio, sin permiso de algun profesor y fuera
de la hora del recreo.

h) Faltar el respeto al profesor. Se debe explicar el motivo.

i) Faltar el respeto a algun companero. Se debe explicar el motivo.

j) Faltar el respeto a otro miembro de la comunidad educativa._Se debe explicar el
motivo.

k) Presentar modales groseros y de mal gusto. Se debe explicar el motivo.

I) Actos de discriminacidon por raza, sexo o religion.

m) Tratar indebidamente el material de clase o del centro (puertas, sillas, mesas,
persianas...).

n) Reiteracion de retrasos (mas de tres).

o) Reiteracion en la no firma de los partes de amonestacion y de los comunicados
por parte de los padres.

p) Utilizacion de las puertas de emergencias para uso cotidiano.

gq) Escuchar musica sin la autorizacion del profesor.

r) Tener encendido el movil en los lugares comunes.

s) Acudir a la cafeteria fuera del horario establecido (antes o después de la jornada
escolar y durante el recreo). Solo podran estar en ella los alumnos de bachillerato
de matricula parcial.

t) Alumnos de bachillerato que salgan del centro durante el horario escolar, sin
autorizacion de jefatura de estudios.

u) Alguna otra que no esté tipificada y que el profesor considere que ponga en peligro
el necesario clima de sosiego para que los alumnos estudien, trabajen y
aprendan.

Art.24: Sanciones correspondientes a las faltas leves

Las faltas leves se corregiran de forma inmediata con las siguientes medidas de
acuerdo con la naturaleza de la sancion:

a) Amonestacioén verbal o por escrito.

b) Privacion del tiempo de recreo o cualquier otra medida similar.

¢) Permanencia en el centro después de la jornada escolar.

d) La retirada del teléfono movil o del aparato o dispositivo electronico hasta la
finalizacion de la jornada.

e) La realizacion de tareas o actividades de caracter académico.



Art. 25: Faltas graves

1. Se califican como faltas graves las siguientes:

a)

b)

f)

g)

h)

Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia a clase que, a juicio del tutor,
no estén justificadas.

Las conductas que impidan o dificulten a otros compaferos el ejercicio del
derecho o el cumplimiento del deber del estudio.

Los actos de incorreccion o desconsideracion con comparieros u otros miembros
de la comunidad escolar, tales como injuriar u ofender a algun miembro de la
comunidad educativa.

Los actos de indisciplina y los que perturben el desarrollo normal de las
actividades del centro.

Los danos causados en las instalaciones o el material del centro.

Los danos causados en los bienes o pertenencias de los miembros de la
comunidad educativa.

La incitacién o estimulo a la comisién de una falta contraria a las Normas de
conducta.

Ausentarse de clase en una hora lectiva estando en el centro. Esconderse en el
patio o alguna otra dependencia y no acudir a clase. O salir del centro en el recreo
sin estar autorizado para ello.

Fumar o consumir alcohol en el recinto del instituto.

Acudir directamente al aula de guardias sin intentar entrar en clase.

Cualquier otra incorreccion de igual gravedad que altere el normal desarrollo de
la actividad escolar que no llegue a constituir falta muy grave.

La reiteracion de la comision de una falta leve, esto es, la acumulacion de 3
partes leves de amonestacion.

El incumplimiento de la sancion impuesta por la comision de una falta leve.
Grabacion de imagenes dentro del centro y su difusion.

Utilizar el mévil durante la clase. Si se podra utilizar con permiso del profesor, si
su uso esta justificado como herramienta didactica en el desarrollo de la clase.

Art. 26: Sanciones correspondientes a las faltas graves. Las faltas graves se
corregiran con las siguientes sanciones:

a) Expulsién de la sesion de clase con comparecencia inmediata ante el Jefe de
Estudios, la privacion del tiempo de recreo o cualquier otra medida similar de



f)

h)

k)

aplicacién inmediata.
Permanencia en el centro después del fin de la jornada escolar.
Realizacién de trabajos fuera del horario lectivo.

Realizacion de tareas que contribuyan al mejor desarrollo de las actividades del
centro o, si procede, dirigidas a reparar los dafos causados, o dirigidas a mejorar el
entorno ambiental del centro.

Prohibicion temporal de participar en actividades extraescolares o complementarias
del centro.

En el supuesto de un parte grave por fumar en el centro la sancién sera la suspension
de derecho de asistencia al centro el dia siguiente al de la imposicion del parte de
amonestacion.

Cambio de grupo por un plazo maximo de una semana.

En el caso de injurias o agresiones el alumno debera reparar el dafo fisico o moral
causado a sus comparferos o demas miembros de la comunidad educativa mediante
la presentacidon de excusas y el reconocimiento de la responsabilidad en los actos,
bien en publico o bien en privado, segun corresponda por la naturaleza de los
hechos, de acuerdo con lo que determine el érgano competente para imponer la
correccion.

Restauracioén de la falta disculpandose ante los afectados.

Expulsion de determinadas clases por un plazo maximo de 6 dias lectivos. La sancién
la cumplira en el aula de convivencia vigilado por el profesor de guardia. En
determinados momentos del dia, y siempre que se pueda, el jefe de estudios y/o el
tutor aprovechara la circunstancia para hablar con el alumno.

Expulsiéon del centro por un maximo de 6 dias.
Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las sanciones

previstas en las letras f) j) y k), durante el tiempo que dure la sancién, el alumno
realizara las tareas o actividades que determine el profesorado que le imparte clase.

Art. 27: Faltas muy graves

1. .Son faltas muy graves las siguientes:

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideracion, insultos, falta de respeto o
actitudes desafiantes, cometidos hacia los profesores y demas personal del
centro.

b) El acoso fisico o moral a los compafieros.



d)

f)

g)

h)

1)

El uso de la violencia, las agresiones, las ofensas graves y los actos que atenten
gravemente contra la intimidad o las buenas costumbres sociales contra los
compaieros o demas miembros de la comunidad educativa.

La discriminacién, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la
comunidad educativa, ya sean por razon de nacimiento, raza, sexo, religion,
orientacion sexual, opinion o cualquier otra condicidén o circunstancia personal o
social.

La grabacion, publicidad o difusion, a través de cualquier medio o soporte, de
agresiones o humillaciones cometidas.

Los dafos graves causados intencionadamente o por uso indebido en las
instalaciones, materiales y documentos del centro o en las pertenencias de otros
miembros de la comunidad educativa.

La suplantacion de personalidad y la falsificacién o sustraccion de documentos
académicos.

El robo de dinero u otros objetos de valor pertenecientes a los alumnos u a otro
miembro de la comunidad educativa

El uso, la incitacion al mismo o la introduccion en el centro de objetos o
sustancias perjudiciales para la salud o peligrosas para la integridad personal de
los miembros de la comunidad educativa.

La perturbacion grave del normal desarrollo de las actividades del centro y, en
general, cualquier incumplimiento grave de las normas de conducta.

La reiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas graves.

El incumplimiento de la sancién impuesta por la comisién de una falta grave.

Art. 28: Sanciones correspondientes a las faltas muy graves.

2 .Las faltas muy graves se corregiran con las siguientes sanciones:

a)

b)

d)

Realizacion de tareas en el centro fuera del horario lectivo, que podran contribuir
al mejor desarrollo de las actividades del centro, o, si procede, dirigidas a reparar
los dafios causados.

Prohibicion temporal de participar en las actividades extraescolares o
complementarias del centro. Incluida la no participacion en las actividades
especiales, como viaje de fin de curso, semana blanca, intercambio de inglés,
“Pueblos abandonados”, y otras salidas que se propongan.

Reparacion del dafo fisico o moral causado a sus compafieros o demas
miembros de la comunidad educativa mediante la presentacién de excusas y el
reconocimiento de la responsabilidad en los actos, bien en publico o bien en
privado, segun corresponda por la naturaleza de los hechos, de acuerdo con lo
que determine el rgano competente para imponer la correccion.

Cambio de grupo del alumno.



e) Expulsion de determinadas clases por un periodo superior a tres dias e inferior
a dos semanas.

f) Expulsion del centro por un periodo superior a seis dias lectivos e inferior a un
mes.

g) Cambio de centro, cuando no proceda la expulsion definitiva por tratarse de un
alumno de ensefnanza obligatoria.

h) Expulsién definitiva del centro

3. Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las sanciones
previstas en las letras b) e) y f) del apartado anterior, el alumno realizara las tareas y
actividades que determine el profesorado que le imparte clase.

4. La aplicacién de las sanciones previstas en las letras f) g) y h) del apartado anterior
se producira cuando la gravedad de los hechos cometidos y la presencia del alumno que
los cometa en el centro supongan menoscabo de los derechos o de la dignidad para
otros miembros de la comunidad educativa. Asimismo, se adoptara esta sancién en caso
de agresion fisica, amenazas o insultos graves a un profesor.

5. La sancion prevista en la letra g), Procedera en el caso de alumnos de ensefianza
obligatoria, y hasta el curso en que cumpla dieciocho afios de edad. En ese supuesto,
la Consejeria de Educacion realizara el cambio de centro, garantizandole un puesto
escolar en otro centro publico o sostenido con fondos publicos, con los servicios
complementarios que sean necesarios. El director del centro elevara peticién razonada
ante el Director de Area Territorial de Madrid- Este, quien tramitara esta propuesta en el
plazo maximo de 5 dias habiles. El alumno que sea cambiado de centro debera realizar
las actividades y tareas que se determinen, y que se desarrollaran en la forma en que se
articule conjuntamente por los equipos directivos de los dos centros afectados.

Art.29: Organos competentes para la adopcién de sanciones

1. Para determinar la aplicacion de sanciones correspondientes a la comision de una
falta leve, serdn competentes:

a) Los profesores del alumno, dando cuenta de ello al tutor y al Jefe de estudios.
b) El tutor del grupo, dando cuenta al Jefe de estudios
c) Cualquier profesor del centro dando cuenta al tutor del grupo y al Jefe de
estudios.
2. En la aplicacion de las sanciones previstas para las faltas graves, seran

competentes:

a) Los profesores del alumno, para las sanciones establecidas en las letras a), b)
y ¢) del presente Reglamento.

b) El tutor del alumno, para las sanciones establecidas en las letras b) y c)

c) El Jefe de estudios y el Director, oido el tutor, las previstas para la letra d)



d)

El Director del centro, oidos los Jefes de estudios, podra establecer las
sanciones de las letras e), ), g), h), i), j), k), [) y m).

3. La sancidn de las faltas muy graves corresponde al Director del Centro.

_ | le |a Bibli -

a)

b)

f)

g)

La Biblioteca es un lugar de estudio donde deben exigirse el silencio y el respeto
imprescindibles para un buen funcionamiento.

Siempre que el cupo de profesores y la disponibilidad horaria lo permitan,
existiran profesores con dedicacion horaria a la Biblioteca, de modo que se
garantice su apertura.

Durante el recreo la Biblioteca permanecera abierta.

El profesor de Biblioteca cuidara de que se mantenga el orden y el silencio
exigidos y de velar por el cumplimiento de las normas establecidas para el buen
funcionamiento de la misma.

Otra funcién del profesor de Biblioteca es la de atender y asesorar a los grupos
de alumnos que alli se encuentren, proporcionando a los alumnos los libros de
estudio y consulta y supervisando que el alumno lo devuelva a su lugar
correspondiente terminada ésta.

Al comienzo de cada curso, se comunicara a los alumnos el horario de préstamo
de libros y el horario de la Biblioteca, asi como las normas de funcionamiento de
la Biblioteca para ese curso.

Los alumnos deben devolver los libros prestados en el plazo establecido, de lo
contrario podran ser sancionados. El alumno que a final de curso no haya
devuelto algun libro de la biblioteca, no recibira el boletin de notas hasta que lo
haga.

V. Actividades complementarias y extraescolares

Se consideran actividades complementarias y extraescolares todas aquellas que se
realizan fuera del aula como complemento de la formacién ordinaria. Se pueden realizar
dentro o fuera del centro y en periodo lectivo o no.

Art. 31: . Normas generales

a)

b)

c)

Como norma general deberan estar incluidas en la P.G.A. y por lo tanto
aprobadas por el consejo escolar. Si por fuerza mayor no pudieran incluirse se
le debera comunicar al Jefe de Estudios y al Jefe del Departamento de
Extraescolares quienes valoraran su realizacion. Una vez hayan visto su
viabilidad se propondra su realizacion a la CCP, quién decidira si la actividad se
realiza.

Las actividades extraescolares propuestas por los departamentos tendran
caracter educativo y relacionado con el contenido de la materia.

Las actividades extraescolares propuestas por el centro pueden tener caracter



ludico siempre que se justifiquen como mejora de la convivencia en el seno de la
comunidad educativa y se organizaran, en la medida de lo posible, al final de cada
trimestre (dentro de éstas se incluye el viaje de fin de secundaria). En estas
actividades se solicitara la participacion de todos los departamentos didacticos del
centro.

d) Todas las actividades tendran que ser reguladas por el Departamento de

Extraescolares y, por tanto, comunicadas con la debida antelacion al Jefe del
Departamento de Extraescolares.

e) Todas las actividades extraescolares se publicaran en la sala de profesores con

f)

g9)

h)

)

k)

la suficiente antelacion (al menos 15 dias). Y previa comunicacion al Jefe de
extraescolares.

Para las actividades extraescolares que se realicen fuera del centro sera
obligatorio la autorizacién escrita de los padres de cada uno de los alumnos
participantes. Las que se realizan dentro del municipio se autorizan en la hoja de
matricula de comienzo de curso.

El Departamento de Extraescolares: recogera todas las actividades de la PGA,
publicara un calendario con la distribucion trimestral y anual de todas ellas,
facilitara impresos y autorizaciones, ayudara en las gestiones (sobre todo en el
contrato de autocares), organizara las actividades propias del centro y elaborara
una memoria anual de todas las actividades realizadas junto con una evaluacion
de las mismas. Ademas anotara en el parte de faltas del profesorado de la sala
de profesores las actividades que se realicen en su dia correspondiente,
especificando el horario de las mismas, los profesores acompanantes y los
alumnos que acuden a la actividad.

El Jefe de Departamento de Extraescolares informara semanalmente a Jefatura
de Estudios de las actividades complementarias y extraescolares que se vayan
a realizar durante la semana, indicando el horario de las mismas, los profesores
acompafantes y los alumnos que acuden a la actividad.

Las actividades complementarias y extraescolares que se realicen en
horario lectivo son obligatorias para todos los alumnos, salvo las de fin de
trimestre a las que se puede no acudir como motivo de sancion. En el caso de
problemas econdémicos en alguna de las familias que no puedan asumir el gasto
que supongan alguna de las actividades, rellenaran un impreso que recogera el
tutor de cara a tenerlo en cuenta y solicitar algun tipo de ayuda si pudiera ser.
Este impreso sera entregado por los tutores a todos los alumnos a principios de
Curso.

Se procurara que los profesores acompafantes en las actividades impartan clase
a los grupos participantes.

Los profesores que queden sin clase, debido a la realizacién de alguna actividad
extraescolar o complementaria, permaneceran en el centro en su horario lectivo
y estaran a disposicion de Jefatura de Estudios.

El pago de las actividades extraescolares quedara cerrado con dos dias de
antelacion a la salida.



m) Los alumnos que por cualquier circunstancia no puedan participar en la actividad

0)

P)

acudirdn a clase en horario normal y como norma general se procurard no
adelantar contenidos de las asignaturas.

Las normas de convivencia del centro tienen validez igualmente durante la
realizaciéon de las mismas, pudiendo un alumno ser sancionado por
incumplirlas. Una parte de dicha sancion seré la no participacion en las
proximas actividades extraescolares.

Como norma general no se realizaran actividades 15 dias antes de las
evaluaciones por estar en periodo de examenes y nunca a partir del 15 de mayo,
salvo excepciones comunicadas previamente.

Durante la realizacion de actividades extraescolares en las que no participe toda
la clase y tengan que acudir al centro el resto del grupo, ningun profesor del grupo
realizara examenes para no perjudicar a los alumnos participantes en la
actividad. El profesor podra avanzar algo de contenido de la materia, pero a un
ritmo mas lento, para el alumno que acude a la actividad pueda recuperar esos
contenidos perdidos sin que suponga una gran carga para él.

Art. 32: Regulacidon de las actividades extraescolares

1-

Distribucion a lo largo del curso de actividades que supongan la interrupcion del

horario lectivo habitual:

a)

b)

a) Por grupo: 3 por trimestre

b) Por departamento: 1 por nivel al afio con caracter maximo. Se
contemplara como excepcionalidades los departamentos que por su
curriculo exijan mas actividades.

c) Por profesor: 2 por trimestre

d) En 22 de bachillerato como norma general no se realizaran actividades
extraescolares por motivos de contenidos muy amplios y proximidad de la
EVAU. Se exceptua la salida a la Universidad.

e) Excepcionalmente los departamentos didacticos que lo justifiquen como
objetivo especifico del area podran aumentar estos topes haciéndolo
constar en la PGA o comunicandolo a Jefatura de Estudios y al
Departamento de Extraescolares para valorar su viabilidad y aprobarlas,
en la medida de lo posible, por el Consejo Escolar.

Numero de alumnos:(Para actividades que se realicen fuera del centro)

En grupos enteros: Solo se llevard a cabo la actividad si el numero de
participantes supera el 70 % del total del grupo.

En grupos desdoblados: Se recomendara que los profesores de las distintas
materias que se desdoblan participen juntos en la actividad, de forma que pueda
ser ofertada al grupo completo. Si no fuera asi se mantiene el criterio del 70% del
total de matriculados en la materia concreta que proponga la actividad.

Las actividades fin de trimestre: No tienen limitacion de alumnado.



d) Actividades que no ocupan todos los periodos de la mafana: Los periodos lectivos
que se puedan impartir antes y después de acudir a la actividad se impartiran de
forma normal (los alumnos deberan traer el material de trabajo y podran dejarlo en
el aula hasta que regresen).

e) Sielregreso de la actividad se produjera durante el 62 periodo lectivo, los alumnos
permaneceran en el patio vigilados por los profesores acompanantes.

f) Sialgun alumno tuviera que asistir a 72 hora a alguna clase de pendientes ésta si
seria obligatoria.

g) Los alumnos, que con la excusa de la actividad, falten a clase antes o después de
la misma injustificadamente, seran amonestados.

h) Publicacion de las actividades:

i) Las actividades deberan confirmarse, aun estando incluidas en la PGA, con un
minimo de 2 semanas antes de su realizacion. Se publicaran en la sala de
profesores con todos los datos alusivos a la actividad. El encargado de publicarlas
sera el departamento organizador en colaboracidon con el departamento de
extraescolares.

3. NUmero de acompafantes:

o 1 profesor acompaiante por cada 20 alumnos.

4, Dietas del acompafante

a) El centro retribuira en concepto de dietas 18.33 €/comida por profesor si
la actividad contempla el regreso después de la hora de la comida, esto
es con posterioridad a las 16,00 horas.

b) El centro pagara en concepto de dietas 36.66 €/comida por profesor si la
actividad contempla el regreso con posterioridad a las 22.00 horas.

VI. Comunicacidon con los padres

Art. 33: Unos de los ejes basicos de una buena educacion es la comunicacion fluida
entre padres y profesores. En este sentido el centro tiene establecidos determinados
cauces y puntos de encuentro para que esta colaboracion se lleve a cabo. Las
comunicaciones por escrito y boletines de notas, dirigidas a los padres, deben ser
firmadas y devueltas al centro, incluso por parte de los alumnos mayores de 18 afos.

a) Consejo escolar: El principal 6rgano del centro en donde se deciden
los aspectos claves de funcionamiento del centro.

b) AMPA: Asociacion de padres y madres de alumnos del centro con la
que existe un dialogo fluido sobre los distintos temas académicos que
preocupan a las familias.

c) Reunion de apertura de curso: Primer encuentro de la directiva y
tutores de cada grupo con los correspondientes padres y madres.




Se lleva a cabo en Octubre y se realiza por niveles educativos.

d) Circular inicial de curso: Donde se informe de los principales aspectos
del inicio de curso. Especialmente recomendable para los padres y
madres que no puedan acudir a la reunion inicial.

e) Boletin de notas: Donde se recogen las distintas calificaciones del
alumno en las evaluaciones. Son un total de tres, una por evaluacién,
y se entregan en mano o se envian a través de la aplicacion Robles,
al alumno en los meses de: Diciembre, marzo, abril y junio. El boletin
habra de devolverse, firmado por los padres,al tutor del grupo,
incluso en los alumnos mayores de 18 afos.

f) Faltas: Las faltas se comunican diariamente a las familias mediante
SMS, una vez los profesores la han introducido en la aplicacién
informatica. Por ello es obligatorio que los padres facilitan un numero
de teléfono movil (siempre y cuando cuenten con un dispositivo de
este tipo). Cuando haya un numero significativo de faltas sin justificar,
el tutor mandara una comunicacion por escrito a los padres indicando
las fechas de las mismas.

g) Partes de amonestacion: Informan sobre incidencias en donde el
alumno se ha visto implicado y las normas del centro que se han
infringido. Se rellenan en el mismo momento de la incidencia y al
alumno se entrega una copia de los mismos. El original del parte de
amonestacion se entrega en Jefatura de Estudios y una segunda
copia se entrega al tutor del alumno. El parte tiene que devolverse
firmado por los padres en un periodo maximo de 2 dias.

h) Llamada telefénica de incidencias: Se realiza cada vez que se rellena
un parte de amonestacion. El profesor implicado informa
telefonicamente a los padres del alumno del hecho a lo largo del dia
de la incidencia y si no fuera posible se hace con la mayor premura.

i) Llamada telefénica por sancion: La realiza el jefe de estudios cada vez
que el alumno acumula partes de amonestacion que son motivo de
sancion.

i) Avisos de abandono: Se informara a los padres por escrito mediante
carta certificada cada vez que se produzca por el alumno un
abandono de alguna materia.

K) Aviso de pérdida de extraescolares: Se informara a los padres por
escrito cada vez que al alumno se le sancione con la pérdida del
derecho de asistir a las actividades extraescolares de fin de trimestre.

I) Agenda del alumno: Se considera un vehiculo importante de
comunicacion con los padres, sobre todo en primer ciclo de ESO. El
profesor y tutor procurara utilizarla para que el padre tenga un
seguimiento mas cercano de lo que le acontece al alumno a diario
en el centro. El uso de una agenda del centro es obligatorio para los
alumnos de 12 a 42 de ESO.




m) Autorizaciones para salidas extraescolares: se realizaran para cada
actividad extraescolar, salvo para las actividades que se hagan en el
propio municipio para las cuales se hara una autorizacion general que
sera firmada por los padres al principio de curso, al realizar la
matricula.

n) Reuniones con el tutor: Se llevaran a cabo por iniciativa del padre o
del tutor y cada vez que sean necesarias. Se haran con cita previa y
en lahora de recepcién de padres que se refleje en el horario del tutor.

0) Reuniones con el departamento de orientacién: Cada vez que sea
necesario por iniciativa del centro o familiar.

p) Otras: Cualquiera que sea necesaria por iniciativa del centro o de las
familias de cara a la buena marcha escolar del alumno.

Art. 34: Como norma general las familias tienen el deber de firmar todas las
notificaciones que le lleguen mediante el alumno y orientar a éste para que las
entregue a quien corresponda (profesores, tutor, jefe de estudios,...). La no
entrega de dichas notificaciones firmadas es motivo de amonestacion y sancion.

VIl Pr imien reclamacion lifi ion

Art 35: La Orden 2582/2016, de 17 de agosto (BOCM. Numero 206 del 29 de
agosto) por la que se regula el procedimiento para garantizar el derecho a que el
rendimiento escolar del alumnado sea evaluado conforme a criterios objetivos recoge el
procedimiento de reclamacion, que de una forma resumida es:

1) Los alumnos o sus padres o tutores podran solicitar, del profesorado y tutores,
cuantas aclaraciones consideren precisas acerca de las valoraciones que se realicen
sobre el proceso de aprendizaje de los alumnos, asi como sobre las calificaciones o
decisiones que se adopten como resultado de dicho proceso.

2) En el supuesto de que, tras las oportunas aclaraciones, exista desacuerdo con la
calificacion final obtenida en un area o materia g0 con la decision de promocion o
titulacién adoptada para un alumno, éste o sus padres o tutores podran solicitar
por escrito la revision de dicha calificacién o decisiéon, en el plazo de dos dias
lectivos a partir de que se produjo su comunicacion. Esto es valido tanto para

las calificaciones finales como parciales.

3) La solicitud de revision contendr4d cuantas alegaciones justifiquen la
disconformidad con la calificacion final g con la decision adoptada.

4) La solicitud de revision sera tramitada a través del Jefe de Estudios, quien la
trasladara al Jefe del Departamento didactico responsable del area o materia con
cuya calificacién se manifiesta el desacuerdo y comunicara también tal circunstancia

al tutor. Cuando el objeto de la revisién sea la decisién de promocién o
titulacion, el Jefe de Estudios la trasladard al tutor del alumno.

5) El profesorado del departamento contrastaran las actuaciones seguidas en el
proceso de evaluacion del alumno con lo establecido en la programacion didactica
del departamento respectivo con especial referencia a:



a. Adecuacion de los objetivos, contenidos y criterios de evaluacion sobre los
gue se ha llevado a cabo la evaluacion del proceso de aprendizaje del alumno
con los recogidos en la correspondiente programacion didactica.

b. Adecuacion de los procedimientos e instrumentos de evaluacién aplicados
con lo sefialado en la programacion didactica.

c. Correcta aplicacion de los criterios de calificaciéon y evaluacion establecidos
en la programacion didactica para la superacién del area o materia.

6) En el primer dia lectivo siguiente a aquel en que finalice el periodo de solicitud de
revision, cada departamento procedera al estudio de las reclamaciones y elaborara
los correspondientes informes que recojan:

= La descripcion de los hechos y actuaciones previas que han tenido lugar.

= El analisis realizado conforme a lo establecido en los apartados anteriores.

= La decision adoptada de modificacién o ratificacion de la calificacion final
objeto de revision.

Este informe se trasladara al Jefe de Estudios, quien comunicara por escrito al
alumno y a su padre o tutor la decisién razonada de ratificacion o modificacion de la
calificacion revisada e informara de la misma al profesor tutor haciéndole entrega de una
copia del escrito cursado.

7) En la Educacién Secundaria Obligatoria, a la vista informe elaborado por el
departamento y en funcion de los criterios de promocion vy titulacion establecidos en
el centro, el Jefe de Estudios y el profesor tutor consideraran la procedencia de reunir
en sesion extraordinaria a la Junta de evaluacion para revisar los acuerdos y
decisiones adoptadas para dicho alumno.

Cuando la solicitud de revision tenga por objeto la decision de promocién o
titulacion para un alumno de Educacion Secundaria Obligatoria adoptada por la Junta de
evaluacion, se celebrara en un plazo maximo de dos dias desde la finalizacion del
periodo de solicitud de revision, una reunion extraordinaria de la misma en la que revisara
el proceso de adopcion de dicha medida a la vista de las alegaciones realizadas.

El profesor tutor recogera en el acta de la sesién extraordinaria lo siguiente:

a) La descripcidn de hechos y actuaciones previas que hayan tenido lugar.

b) Los puntos principales de las deliberaciones de la Junta de evaluacion.

c) La ratificacion o modificacion objeto de la revisiébn razonada conforme a los
criterios para la promocioén y titulacion del alumnado establecidos en el Proyecto
Curricular.

El Jefe de Estudios comunicara por escrito al alumno y a sus padres o tutores la
ratificacidon o modificacidn razonada de la decision de promocion o titulacién, lo cual
pondra término al proceso de reclamacion.

8) Sitras el proceso de revision, procediera la modificacion de alguna calificacion final,
o bien, en el caso de la Educacién Secundaria Obligatoria o Bachillerato, de la
decision de promocion o titulacion adoptada el Secretario efectuara las diligencias
oportunas, visadas por el Director del centro, en las actas y en su caso en el
expediente académico y libro de escolaridad.



9) En el procedimiento de revision de las calificaciones finales de las materias, el
alumno, o los padres o tutores legales cuando aquel sea menor de edad, podran
solicitar copia de los examenes u otros instrumentos de evaluacion escritos que
hubieran dado lugar a la calificacién correspondiente, lo que se hara a través de
registro y mediante una peticion individualizada y concreta, sin que quepa realizar
una peticion genérica de todos los examenes. A la entrega del documento, el
interesado debera firmar un recibi de su recepcion.

Art. 36: Reclamacion ante la Direccion de Area Territorial Madrid-Este.

En el caso de que, tras el proceso de revision en el centro, persista el desacuerdo
con la calificacion final de ciclo o curso obtenida en un area o materia,el interesado, o su
padre o tutor podra solicitar por escrito al Director del centro docente,en el plazo de dos
dias a partir de la Gltima comunicacion del centro, que eleve la reclamacion a la Direccion
de Area Territorial Madrid-Este, la cual se tramitara por el procedimiento sefialado a
continuacion.

El Director del centro, en el plazo mas breve posible y en todo caso no superior a
tres dias, remitira el expediente de la reclamacién a la Direccion de Area Territorial
Madrid-Este incorporando los informes elaborados en el centro, los instrumentos de
evaluacion que justifiquen las informaciones acerca del proceso de evaluacion del
alumno y, en su caso, las nuevas alegaciones del reclamante y el informe, si procede,
del Director acerca de las mismas.

El Servicio de Inspeccion de Educacion analizara el expediente y las alegaciones
que en él se contengan a la vista de la programacién didactica correspondiente y emitira
su informe a la vista de los criterios expuestos en el punto cinco y el cumplimiento por
parte del centro de la citada orden de 28 de agosto de 1995 sobre la evaluacion del
alumno conforme a criterios objetivos.

El Servicio de Inspeccion de Educacion podra solicitar la colaboracién de
especialistas en las areas o materias a las que haga referencia la reclamacion para la
elaboracion de su informe, asi como solicitar aquellos documentos que considere
pertinentes para la resolucion del expediente.

En el plazo de quince dias a partir de la recepcién del expediente, teniendo en
cuenta la propuesta que elabore el Servicio de Inspeccion de Educacion, el (la)
Director(a) del Area Territorial Madrid-Este podra adoptar la resolucién pertinente, que
sera motivada en todo caso, y que se comunicara inmediatamente al Director para su
aplicacion y traslado al interesado. Esta resolucion pondra fin a la via administrativa.

En el caso de que la reclamacion sea estimada se adoptaran las mismas medidas
a las que se refiere el punto octavo.

VIl Faltas del profesorado

Art. 37: La Comunidad de Madrid publicé en julio de 2010 un MANUAL DE
PERMISOS Y LICENCIAS DEL PERSONAL FUNCIONARIO DOCENTE, en el cual
figuran todas las situaciones relacionadas con este asunto, asi como los formularios
de justificacion. La legislacion relacionada con este manual es: Instrucciones de 19
de mayo de 2010 D.G.RR.HH. (BOCM 30/06/2010); Instrucciones de 14 de junio de
2010 de D.G. RR.HH. (BOCM 25/06/2010). A esta legislacién se atiene el presente
reglamento

a) Los profesores cumpliran su horario personal establecido por la Jefatura de



b)

c)

d)

Estudios y aprobado por la Inspeccién a principios de curso.

Cuando algun profesor/a prevea que va a faltar toda una jornada o periodo lectivo
debe comunicarlo a Jefatura de Estudios con antelacion. En caso de
indisposicion transitoria o cualquier otra eventualidad o retraso previsible, se
comunicara al centro lo antes posible.

Las faltas y retrasos deberan justificarse en el plazo maximo de 2 dias tras la
incorporacion, mediante documento que para tal fin existe en jefatura de
Estudios. Se adjuntara justificante que indique con precision la causa de la
ausencia; en caso de que no disponga de dicho justificante, el profesor/a
expondra por escrito dicha causa.

Se recuerda que al tercer dia de ausencia se debera presentar documento de
baja, que se debe presentar en la DAT, pudiendo hacerlo en un correo
administrativo certificado. Teniendo en cuenta que las sustituciones se pueden
reclamar cuando la baja es igual o superior a 15 dias, el profesorado puede
facilitar esta tarea informando lo antes posible del periodo total de dicha baja si
prevé que se pueda prolongar.

Cuando se prevea la falta del profesor, éste debera programar tarea para los
grupos con los cuales tuviera clase.

IX, Reuniones de eqguipos docentes

Art. 38: La eficacia de la actividad docente pasa por la necesaria coordinacion entre los
equipos de profesores de los distintos grupos y la direccion del centro. Las reuniones de
los equipos docentes tendran lugar siempre que las circunstancias lo aconsejen y, en
cualquier caso, a séptima hora o en el recreo. Tendran caracter obligatorio y se
convocaran por iniciativa del tutor, Jefatura de Estudios u orientacién. La convocatoria
se realizara por escrito y con suficiente antelacion.

X. Huelgas

Art. 39: Los alumnos de 32 ESO, 42 ESO y Bachillerato tienen reconocido su derecho
a la huelga. Las faltas de asistencia que acumulen por esa causa tendran que estar
justificadas por sus padres y seguir el protocolo de cualquier otra falta.

Art. 40: En los alumnos de 12 ESO y 22 ESO prevalece el derecho a la ensefianza al
de huelga por lo que los alumnos de estos cursos, si faltan a clase por la causa de la
huelga, su falta no sera justificada. Excepcionalmente, si la huelga es convocada por
las AMPAS u otras asociaciones de familias de estudiantes, la falta estara justificada
por entender que la nunca forma de secundar las faltas una huelga educativa, sin ser
docentes, es impidiendo que sus hijos acudan al centro educativo.

Art. 41: En los casos en que la falta del alumno por huelga esté justificada, el profesor
de la materia donde falte algun alumno por esta causa, evitara realizar algun examen
que estuviera convocado con anterioridad.

X, Matriculas de Honor

Art. 42: Ante la posibilidad de empate en la media de la etapa de Bachillerato,

nuestro centro, IES “Profesor Julio Pérez”, por decision del claustro, ha

establecido los siguientes criterios que se aplicaran a la hora de conceder las

Matriculas de Honor, para deshacer el empate, de acuerdo con el orden indicado



a continuacion:

1. Mejor nota media en 22 de bachillerato.

2. Mayor numero de 10 obtenidos en la etapa de bachillerato.

3. Mayor numero de Menciones Honorificas obtenidas en la etapa (si
alguna materia tuviera menos de 10 alumnos matriculados y por lo
tanto no hubiera derecho a ninguna mencidén honorifica se podria
elegir, a efectos de tener en cuenta este criterio, al mejor de esos
alumnos que estuviera en condiciones de merecerla aunque no se le
pudiera conceder )

4. Sorteo

Esta autonomia del centro para dirimir el desempate viene reflejada en la ORDEN
2582/2016,de 17 de agosto de 2016, de la Consejeriade Educacién,Juventud
y Deporte de la Comunidad de Madrid

Xl Pruebas finales de junio

Art. 43: EI [ES PROFESOR JULIO PEREZ organiza un calendario de pruebas
finales de todas las materias en junio del afio en curso.



